
 
Die wichtigsten Bestandteile der Rechnung  
 
Rechnung: Diese Angaben müssen sein! 
 
Damit eine Rechnung als solche anerkannt wird und zum Vorsteuerabzug berechtigt, muss sie folgende 
Bestandteile enthalten: 
 
• Name und Anschrift des leistenden Unternehmers  

 
• Name und Anschrift des empfangenden Unternehmers  

 
• Menge, Art und Bezeichnung der gelieferten Gegenstände bzw.  

Bezeichnung der sonstigen Leistung  
 

• Die Höhe des Entgelts  
 

• Den auf das Entgelt entfallenden Umsatzsteuerbetrag  
 

• Die Steuernummer (seit 1.7.2002)  
 
Bei so genannten Kleinbetragsrechnungen bis 100 Euro genügt die Angabe des Bruttobetrags und ein 
Zusatz über den verwendeten Steuersatz 
 
 


